Humanistiklusterin
kayttosaannot

Yleista

1.  N&ama sddannot koskevat Humanistiklusterin tiloja seka niissd toimivia jarjest6jd ja niiden
jasenia seka kaikkia muita Humanistiklusterilla jarjestettdvissa tapahtumissa kayvid vieraita.
Humanistiklusteriin kuuluvat Uuden ylioppilastalon A-rapun 5. kerroksen huoneet 37, 38, 39,

40 ja 41, vasemman puolen aulatila vessoineen ja keittidineen seka kerroksen varastotilat.

2.  Humanistiklusterin jarjestoja ovat ne jarjestot, joille HYY osoittaa tiloja edellamainituista

tiloista. Jarjestoilld tulee olla voimassa oleva tilankayttosopimus HYYn kanssa.

3. Humanistiklusterin kdytt6saannot hyvaksytdan vuosittain tilakonklaavissa.

4. Tiloissa tulee noudattaa HYYn jarjest6tilojen kdayttoohjesdant6d ja muita mahdollisia HYYn
antamia ohjeita tiloihin liittyen. Humanistiklusterin omia sadnt6jd sovelletaan tarvittaessa
HYYn ohjeiden puitteissa.

5. S&dantdjen noudattaminen on edellytyksend Humanistiklusterin tilojen kdyttamiselle.

6. Humanistiklusterin kdyttdjilta edellytetdan Humanistiklusterin turvallisen tilan periaatteiden

noudattamista.

Tilojen hallinnointi

7. Tilojen hallinnoinnista vastaa Helsingin yliopiston humanistisen tiedekunnan

tiedekuntajarjest6 Humanisticum ry.

8. Humanisticum hoitaa tilojen varauskalenterin ylldpidon, siivoustarvikkeiden- sekd vessa- ja

kasipaperin hankinnat ja jarjestda vuosittain koulutukset avaimenhaltijoille.

Tilakonklaavi

9. Korkein tiloista paattdva elin on tilakonklaavi. Konklaavin tehtdva on paatoksilladn huolehtia

Humanistiklusterista seka valvoa sddnt6jen toteutumaista.
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Tilakonklaavin kutsuu koolle Humanisticumin edustaja. Kokous voidaan kutsua koolle my6s

neljan klusterijarjeston sitd vaatiessa.

Tilakonklaavi pdattaa Humanistiklusterin sddannoistd, muista tiloihin liittyvista
dokumenteista, vuosittain kerdttavien tilamaksujen suuruudesta, viikkosiivousvuoroista seka

tarvittaessa jarjesto- ja henkilokohtaisista rangaistuksista.

Tilakonklaavissa ovat edustettuina kaikki Humanistiklusterin jarjestot. Jarjestojen tulee
ilmoittaa vuosittain varsinainen edustajansa konklaaviin, tilakonklaavin puheenjohtajan

ohjeiden mukaisesti. Konklaavin tavoittaa osoitteesta konklaavi-lista@helsinki.fi, jolle

liitetddn vuosittain konklaavin varsinaiset jasenet. Kutakin jarjest6a edustaa konklaavissa yksi
henkil6. Varsinaisen edustajan ollessa estynyt, jdrjeston tulee ilmoittaa varaedustaja

tilakonklaavin puheenjohtajalle viimeistadn konklaavin kokouksen alussa.

Konklaavin kokoukset ovat avoimia Humanistiklusterin jarjestdjen jasenille, mutta puhe-ja
paatosvaltaa kayttavat jarjestdjen ilmoittamat edustajat. Muille henkil6ille voidaan tarvittaessa
myo6ntda ldsndolo- ja puheoikeus. Konklaavilla on my6s oikeus paattad, ettd jokin asia
kisitellddn kokonaan tai osittain suljetussa istunnossa. Adnestystilanteissa tasatuloksissa
ratkaisee puheenjohtajan kanta, suljetussa lippudanestyksessd kuitenkin arpa. Tilakonklaavin

paatokseksi tulee se kanta, jota on kannattanut yksinkertainen enemmisto.

Tilakonklaavin puheenjohtajana toimii Humanisticumin hallituksen keskuudestaan valitsema
henkild. Puheenjohtaja toimii klusterin yhteyshenkiléna HYYn suuntaan ja vastaa
avainhallinnosta. Tilakonklaavin puheenjohtajalla on oikeus vaatia selvityksid havaitsemiinsa
tai hanelle raportoituihin sdantérikkomuksiin seka langettaa toistaiseksi voimassa olevia
rangaistuksia kunnes konklaavi paattad varsinaisen rangaistuksen. Varsinaisen
puheenjohtajan ollessa estynyt joku muu Humanisticumin hallituksen jasen toimii hanen

sijaisenaan konklaavin kokouksen puheenjohtajana.

Tilakonklaavin kokouskutsut ldhetetddn kaksi (2) viikkoa ennen kokousta. Konklaavi on
padtosvaltainen mikali kokous on kutsuttu koolle sadntdjen mukaisesti. Esityslista sulkeutuu
viikkoa ennen kokousta. Mikali jarjesto haluaa tehdad jonkin esityksen tai haluaa, ettd jostakin
asiasta tehddan paatos, siitd tulee ilmoittaa tilakonklaavin puheenjohtajalle aikarajan
puitteissa. Konklaavi voi myods kokouksessaan pdattaa kasitelld jonkin asian kiireellisend, jos
yli puolet konklaavissa ldsndolevista ddnestdvat sen puolesta. Esityslista liitteineen ldhetetddn

viimeistddn viisi (5) pdivda ennen konklaavia.

Konklaavin kokouksista pidetdan paatospoytdkirjaa. Sihteerina toimii Humanisticumin

edustaja tai tarvittaessa joku tilakonklaavin keskuudestaan valitsema henkilé.
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Avaimet
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Jarjestot voivat hakea toimijoilleen avaimia Humanisticumilta. Avaimista tulee pitda hyvaa
huolta. Jos avain katoaa ovat jarjesto seka avaimen kadottanut henkil6 yhdessa velvollisia
ilmoittamaan katoamisesta Humanisticumille sekd korvaamaan uuden avaimen teettdmisestd

aiheutuvat kulut.

Avaimet ovat henkil6kohtaisia. Mikdli avaimenhaltija haluaa valiaikaisesti luovuttaa
avaimensa toisen henkilon haltuun tulee tastd ilmoittaa etukateen tilakonklaavin
sdhkopostilistalle (konklaavi-lista@helsinki.fi). Viestissd ilmoitetaan avaimen numero, kenelle
avain luovutetaan, timdn yhteystiedot sekd miksi ajaksi avain on luovutettu kyseiselle
henkil6lle. Oikea avaimenhaltija on vastuussa ettd avaimen vdliaikainen kdyttdjd osaa toimia

tiloissa ja on viimekaddessa vastuussa siitd mitd klusterilla tapahtuu hdanen avaimellaan.

Jokainen Humanistiklusterin avaimenhaltija on velvoitettu vuosittain kdymdan
Humanisticumin jarjestaman klusterikoulutuksen. Mikali Humanisticum tai tilakonklaavi
nakee tarpeelliseksi jarjestda lisikoulutusta, jarjestot ja avaimenhaltijat ovat velvollisia

osallistumaan myds niihin.

Avaimenbhaltijan velvollisuudet on kirjattu tilakonklaavin hyvaksymaan Humanistiklusterin

avaimenhaltijan sitoumukseen.

Tilojen varaaminen

21.

22.
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24,

Tilat varataan sahkoéisessd varauskalenterissa. Jarjest6 voi varata yhden tilan kerrallaan
korkeintaan vuorokaudeksi. Varauksen tulee kuitenkin paattya paivalla kello 12:00 mennessa.

Tilojen taytyy talldin olla myds siivottu.

Varauksen otsikkoon on merkittdva varaavan jarjestdn nimi sekd tapahtuman luonne.
Varauksen lisdtietoihin tulee laittaa tapahtuman vastuuhenkilon yhteystiedot (etu- ja
sukunimi, puhelinnumero, sihkdpostiosoite). Isoissa tapahtumissa vastuuhenkilsita voi olla
useampia. Vihintddn yhden varaukseen merkityn henkildn tulee olla paikalla tapahtumassa ja
tavoitettavissa koko tapahtuman ajan. Mikali varausta ei ole tehty ndiden ehtojen mukaisesti,

Humanisticumilla on oikeus poistaa varaukset kalenterista ilman erillistd varoitusta.

Mikali jarjesto ei aio kdyttda varaustaan tulee varaus poistaa kalenterista ja vapauttaa tila ndin

muiden kaytto6on. Peruminen tulee tehda viimeistadn 24 tuntia ennen varauksen alkua.

Jarjesto voi kaksi kertaa lukukaudessa varata koko klusterin vasemman puolen, eli aulatilan
keittidineen seka Utopian ja I[lluusion. Koko klusterin varaukset tulee tehdda Humanisticumin
kautta. Koko klusteria ei voi varata vappuna, laskiaisena eika yleiselld orientaatio- tai sen

jalkeiselld viikolla.

Hyviksytty tilakonklaavissa 16.3.2016 (11/2016)



25.

26.

27.

28.

Klusterin avokeittio on kaikkien vapaassa kaytossa. Jarjesto voi perustellusta syysta varata
keittion tapahtumaansa varten. Varauksesta tulee kdayda ilmi mihin tarkoitukseen keittiota

kdytetadn.

Orientaatioviikon seka lukuvuoden ensimmaisen viikon varaukset tehddan erillisilla

varauskierroksilla, joiden kaytannoista padttaa tilakonklaavi.

Humanistiklusterin tiloja ei luovuteta kdyttoon muille kuin Humanistiklusterin jarjestéille.

Mahdollista poikkeuksista koskien tilojen varaamista paattaa tilakonklaavi.

Siivoaminen

29.
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Muut

34.

35.

36.

Jarjestot ovat yhdessa vastuussa tilojen kunnossa pitdmisesta ja siivoamisesta.

Jarjeston tulee siivota kaikki kdyttamansa tilat sekd WC:t ja vieda roskat valittémadsti jokaisen
jarjestamdnsa tapahtuman jalkeen, mutta viimeistdan ennen seuraavan tilassa alkavan

varauksen alkamista tai pdivalla kello 12:00 mennessa.

Tilakonklaavi pdattaa vuosittain viikkosiivousvuorot jarjestoéille. Kaikki Humanistiklusterin
jarjestot ovat velvollisia tekemdadn viikkosiivouksen heille maarattyna viikkona tai sopimaan
vuorojen vaihtamisesta jonkin toisen jarjeston kanssa. Muutokset vahvistetaan

tilakonklaavissa.

Klusterin kunnossapidosta aiheutuvat kustannukset katetaan vuosittaisilla tilamaksuilla,

mahdollisilla muilla yhteisilld varoilla ja saaduilla avustuksilla.

Humanisticum laatii ohjeet viikkosiivousta varten. Ohjeet hyvaksytetddn tilakonklaavissa.

Tyhjalle klusterille saavuttaessa on tarkistettava tilat ja ilmoitettava mahdollisista sotkuista tai

muusta huomautettavasta tilakonklaavin sahkdépostilistalle.
To6lkkien, pullojen ja lasien vieminen parvekkeelle on kielletty.
Irtaimiston ja kalusteiden tarkoituksellinen tuhoaminen ja rdiked vaarinkdytto, esimerkiksi

poydilld tanssiminen on kielletty. Jarjesto tai yksityishenkild on velvollinen korvaamaan

tiloille tai irtaimistolle aiheuttaneensa vahingon.
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Rangaistukset
37. Mikali jarjesto tai yksittdinen henkil6 ei noudata nditd sdantoja, hdanelle voidaan langettaa
rangaistus. Rangaistuksista paattaa tilakonklaavi ja tarpeen vaatiessa valiaikaisesti
tilakonklaavin puheenjohtaja. Tilakonklaavi paatta rangaistukset tapauskohtaisesti
hyédyntaen padtoksissdan ennakkotapauksia samankaltaisista rikkomuksista. Ennen
tilakonklaavin padtostd rangaistuksesta on jarjestolla tai henkil6lla oikeus tulla kuulluksi asiaa

koskien. Kuulemisesta on merkittava tilakonklaavin poéytdkirjaan.

38. Myo6s muista kuin ndissd sadnndissd mainituista vdarinkdytoksistd voidaan rangaista mikali

konklaavi katsoo sen tarpeelliseksi.

39. Tilakonklaavin paatoksista on oikeus valittaa. Valitukset kdsittelee Humanisticumin hallitus.
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